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Word(初級/中級/上級) Excel(初級/中級/上級) PowerPoint(初級/中級) 

試 験 日 12 月 23 日（土） 

出願期間 10 月 2 日（月）～12 月 14 日（木）※定員になり次第締切 

定 員 各種目 30 名（申込先着順） 

主 催 ： 基礎・教養教育センター 

認定テスト 実施要領 

受験資格 

本学 2 年生以上 

各種目につき申込先着順 30 名まで 

受験費用 

無料 

実施種目 

2023 年 12 月の認定テストでは初級・中級・上級を実施 

 
初級 

(基本操作の理解) 

中級 

(応用的機能の理解) 

上級 

(高度な機能の理解) 

Word 
表を含む基本的なビジネ

ス文書の作成 

画像・図形を含むデザイ

ン性のある文書の作成 

段組設定や図表を含む視

認性のある文書の作成 

Excel 
基本的な関数の利用と

表・グラフの作成 

多重判断文や検索関数の

利用と表・グラフの作成 

データベース関数の利用

と表・グラフの作成 

PowerPoint 
画像・図形を含むプレゼ

ン資料の作成 

グラフを含む実践的なプ

レゼンテーションの作成 

 

◆試験時間はいずれも 30 分 

申込方法 

下記のウェブサイトの申込フォームからお申し込みください。 

https://forms.office.com/r/sSeX6wVYEf 

◆別種目は同時受験可能 

 （例：Word(中級)と Excel(初級)の 2 種目を受験） 

 

 

申込期間 

10 月 2 日（月）～12 月 14 日（木） 

受験番号の確認 

申込終了後、種目ごとの受験番号をメールにて連絡します。 

当日は学生証を必ず持参してください。 

https://forms.office.com/r/sSeX6wVYEf
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試験場 

4403 教室で実施 

タイムスケジュール 

試験日 12 月 23 日（土） 

 着席 説明等 試験時間 

Word（初級/中級/上級）  9:25  9:30  9:40～10:10 

Excel（初級/中級/上級） 10:25 10:30 10:40～11:10 

PowerPoint（初級/中級） 11:25 11:30 11:40～12:10 

◆試験開始後の入室（受験）はできません。 

認定基準（レベル）とサンプル問題 

下記のウェブサイトをご覧ください。 

https://www.tsu-itc.org/liberal_arts/PC_Skill/ 

 

 

 

 

試験当日について 

⚫ 4403 教室のパソコンを使いますのでログイン用パスワードを忘れないでください。 

⚫ 各種試験の着席時間までに指定の座席に着席してください。 

⚫ 試験開始後の入室（受験）はできません。 

⚫ 携帯電話、スマートフォンなどの電子機器類は電源を切ったうえでカバンの中にしま

ってください。試験中はこれらの機器を時計として使用することもできません。 

⚫ その他、飲み物も含め、所持品は全てカバンの中にしまってください。 

 

試験の結果について 

合格基準 

採点基準に基づき 80 点に達すれば合格。 

◆問題の指示通りに完成した答案を 100 点満点とし、採点基準に基づく減点方式により

採点を行う。 

試験結果 

試験実施後３週間以内にメールによる「試験結果通知」の送付をもって合否を通知し

ます。 

認定証書 

合格者には試験実施後１ヶ月以内に各種目・各級の認定証書を授与します。 

 

 

＜本件に関する問い合わせ先＞ 

国際学部 国際学科 岩瀬弘和（6604 研究室） 

E-mail:  h-iwase@tsu.ac.jp 

https://www.tsu-itc.org/liberal_arts/PC_Skill/
mailto:h-iwase@tsu.ac.jp

