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◆合格基準 ８０点以上 

◆採点方法 ① 正しく作成された答案を１００点とし、下表の減点基準に基づく減点法で採点する。 

② ０点以下となった場合は「０点」とする。 

 

減点基準 詳 細 減点 

スライド ① スライドのサイズが異なる場合は１ミス ２ 

スライド番号 ① スライド番号が未設定の場合の場合には１ミス ５ 

文字の入力 誤字、脱字、余分字は１文字につき１ミス ２ 

レイアウト ① 文字の配置：左揃え、中央揃え、右揃えは１行ごとに１ミス 

② 改行の位置：誤って文の途中で改行した場合は１箇所につき１ミス 

２ 

２ 

文字の設定 ① フォントの種類・サイズ・色の間違いは１行ごとに１ミス 

② 文字の装飾（太字・斜体・下線・囲み線・網掛け）の未処理や種類の違いは

１行ごとに１ミス 

２ 

２ 

画像 ① 画像が無い場合は１つにつき１ミス 

② 画像が異なる場合は１つにつき１ミス 

５ 

５ 

図形 ① 図形が無い場合には１つにつき１ミス 

※ 図形内の文字の未入力については「文字の入力」の減点基準に従う 

 （例）図形内の文字が５文字で未入力の場合、５ミスで１０点減点 

② 画像の形状が異なる場合には１つにつき１ミス 

③ 図形内の文字方向（縦書き・横書き）が異なる場合は１つにつき１ミス 

５ 

 

 

２ 

５ 

表 ① 表が作成されていない場合には１つの表につき１ミス 

※ 表内の文字の未入力については「文字の入力」の減点基準に従う 

② 表の線種・太さが異なる場合には１つの表につき１ミス 

③ セル結合の未処理・結合場所の間違いは１箇所につき１ミス 

④ セル内の文字配置は１行または１列ごとに１ミス 

⑤ セルの色は１行または１列ごとに１ミス 

１０ 

 

２ 

２ 

２ 

２ 

グラフ ① グラフが未作成の場合には１ミス 

② グラフの種類が異なる場合は１ミス 

③ データ範囲の間違いは１ミス 

２０ 

５ 

５ 

画面切り替え ① すべてのスライドで画面切り替えが未設定の場合は１ミス 

② １枚のスライドで画面切り替えが未設定の場合には１枚につき１ミス 

１０ 

２ 

アニメーショ

ン 

① アニメーションが未設定の場合は１つにつき１ミス 

② 設定（種類・方向など）が異なる場合は１つにつき１ミス 

③ アニメーションの順序が異なる場合は１スライドにつき１ミス 

５ 

２ 

５ 

 


